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OFFRE D'EMPLOI

Assistant de gestion - préparateur de commandes
MABD est le Mouvement de l’Agriculture Bio-Dynamique. Il est un organisme de développement de la biodynamie en France, pour les agriculteurs et pour les jardiniers. Il fédère une vingtaine d’associations régionales et francophones, et rassemble plus de 800 producteurs et 1600 consommateurs et jardiniers.
Date d'embauche : poste à pourvoir au plus tôt
Type de contrat : CDI– 80% (évolutif) avec horaires annualisés (pic de travail d'octobre à avril)
Qualifications recherchées : BTS gestion comptabilité
Secteur d’activité : agriculture biodynamique
Effectif : 15 salariés
Lieu de travail : Colmar
Missions principales: 

· Prise de commande, facturation, encaissements, 
· Relation clients, diffuseurs et adhérents.

· Gestion et suivi de la boutique internet.
· Relance impayés

· Routage, relance abonnements/adhésions

· Préparation de commandes et d'expédition de marchandises (livres, produits agricoles, préparations biodynamiques).

· gestion des stocks de livres, des fournitures d’expédition. 

· Gestion du courrier et de l’affranchissement.

Compétences – profil : 

Formation compta-gestion, minimum BTS (expérience si possible).
Maîtrise des logiciels EBP, e-commerce, word, excel, wordpress, thunderbird. Indesign serait un plus. Maîtrise des publipostages, de l’édition d’étiquettes. 
Charges régulières à porter. 
Forte sensibilité à l’agriculture biologique et biodynamique.

Capacité à travailler en équipe et en partenariat, rigueur, organisation, autonomie. 

Conditions

Rémunération : salaire selon convention collective de l’animation groupe C 320 points soit 2022 euros brut pour un temps plein, soit 1617,60 euros brut pour un 80%.
Création de poste en CDI. Poste à pourvoir en octobre 2021.
Modalités 

Date limite des candidatures : 5 octobre 2021
Envoyer lettre de motivation + CV à Laurent Dreyfus et Soazig Cornu : 

biodynamis@bio-dynamie.org et s.cornu@bio-dynamie.org
Entretiens d’embauche prévus dans la semaine du 12 octobre. 
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