
OFFRE D'EMPLOI 
Gestionnaire de commandes et facturation 

 
 

Tu veux faire un travail qui a du sens et rejoindre une équipe bienveillante ? 
 
Le Mouvement de l’Agriculture Bio-Dynamique est une association de développement de la biodynamie en 
France, pour les agriculteurs et pour les jardiniers. Il fédère une vingtaine d’associations régionales et 
francophones et rassemble plus de 1000 producteurs et 1500 consommateurs et jardiniers. 
 
Secteur d’activité : agriculture biodynamique (association) 
Effectif : 12 salariés 
Lieu de travail : poste basé au siège à Colmar (68000) 
Date d'embauche : poste à pourvoir le 16 octobre 2023 
Type de contrat : 100% (35h) CDD 6 mois (renouvelable ou évolutif en CDI) 
 
Description du poste : 
Principales missions :  

- assurer la prise de commandes via le site internet, par mail, téléphone et courrier voire sur place  
- relations clients, diffuseurs et adhérents 
- effectuer la facturation des commandes sur le logiciel EBP et l’encaissement (virements, CB, 

chèques, espèces) 
- saisir les abonnements et adhésions sur le système informatique propre au MABD (formation sur 

place) et facturer sur EBP 
- préparer les remises de chèque et faire les dépôts en banque, suivi du cahier de caisse 
- relances impayés 

Autres tâches :  
- création de nouveaux articles sur EBP et gestion et suivi de la boutique internet (sur Wordpress),  
- gestion de stock en ligne et sur place des livres (inventaire), commandes de livres chez les 

fournisseurs pour revente 
- aide ponctuelle en préparation de commandes et expédition (livres, produits agricoles, préparations 

biodynamiques) lors d’activité importante ou remplacement de congés (port de charges) 
(précision : charge de travail un peu plus soutenue en automne et hiver) 
 
Compétences – profil : 
Bac+2 secteur gestion / comptabilité avec expérience de préférence. 
Excellente maîtrise du logiciel EBP indispensable et bonne connaissance du pack office. 
La maîtrise de Wordpress (Woocommerce) et Indesign serait un plus. 
Rigueur, organisation et autonomie ; capacité d’adaptation et à travailler en équipe ; aisance en relation 
client.  
Intérêt pour le travail en milieu associatif et l’agriculture biologique et biodynamique. 
 
Conditions 
Rémunération : salaire selon base CC Eclat groupe C, augmenté à 317 points soit 2148 euros (brut mensuel). 
 
Modalités 
Date limite des candidatures : 21 septembre 2023. 
Envoyer lettre de motivation + CV à Soazig Cornu : s.cornu@bio-dynamie.org ou 5 place de la gare 68000 
Colmar 
Entretiens d’embauche prévus du 26 au 28/09/23. 
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