
OnRecrute

 1. Gestion comptable clients (via EBP)
Saisie des encaissements clients : commandes via la boutique en ligne WooCommerce, par mail, téléphone et
ponctuellement sur place. Suivi et relance des impayés.
 2. Gestion des fournisseurs (via ACD)
Réception et saisie des factures dans ACD, affectation comptable selon le plan du MABD. Préparation et
exécution des paiements fournisseurs en lien avec la banque.
 3. Suivi de la trésorerie et paie
Gestion des flux inter-comptes et relations bancaires (virements, transferts). Relations avec les conseillers
bancaires et les trésoriers.
 Vérification des bulletins de salaire transmis par le cabinet comptable. Virement des salaires après contrôle.
 4. Suivi financier et clôtures comptables
Mise à jour d’un tableau croisé dynamique pour le suivi du compte de résultat, utilisé pour 3 situations annuelles.
Préparation des présentations. Participation active à la production des états financiers intermédiaires.
Préparation des comptes de bilan et de résultat. 

OFFRE D’EMPLOI

Responsable facturation de commandes
et Assistant.e comptable 

MISSIONS PRINCIPALES

Le Mouvement de l’Agriculture Bio-Dynamique (MABD) est un organisme de développement de la biodynamie
en France, pour les agriculteurs et pour les jardiniers. Il fédère une vingtaine d’associations régionales et

francophones, et rassemble plus de 1000 producteurs et 1000 consommateurs et jardiniers.

Assurer la gestion comptable courante (clients, fournisseurs, trésorerie) ; la facturation de commandes ; le suivi
des relances et des paiements, ainsi que la production d’éléments de suivi permettant un pilotage financier
autonome et fiable.

OBJECTIFS DU POSTE

Bac +2 min en comptabilité / gestion (type BTS CG, DUT GEA), expérience d’un an minimum souhaitée
Maîtrise des logiciels EBP et ACD ou équivalents. Connaissance du plan comptable.
Bonne compréhension des flux comptables clients et fournisseurs.
Rigueur, autonomie et fiabilité, gestion des priorités. Discrétion et sens de la confidentialité. 
Sens du contact (relationnel clients, banques, partenaires, collègues).
Sensibilité à l’agriculture biologique et biodynamique, à la vie associative.

COMPÉTENCES / PROFIL

Poste en CDI à pourvoir au 15 septembre 2025, à 50% sur 12 mois, puis à 100% 
(remplacement progressif  retraite). Horaires : matinées à privilégier. Poste basé à Colmar.
Rémunération : salaire selon CC Eclat groupe D avec avantages spécifiques MABD :
 337 points soit 2326 euros brut pour un temps plein et 1163 euros brut pour 50%.

CONDITIONS

Date limite des candidatures : 30 juin 2025. Entretiens d’embauche le 3 ou le 18 juillet
 (à confirmer). Envoyer lettre de motivation + CV à Soazig Cornu : s.cornu@bio-dynamie.org 
ou 5 place de la gare 68000 Colmar 

MODALITÉS
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